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Configuracié de Microsoft Outlook 2016

1) Per configurar el correu, anem al menu Archivo dins I'opcié Informacion, a
Configuracién de la cuenta i dins Configuracion de la cuenta...

©

Informacion de cuentas

Abriry exportar

=1 direccion@sudominio.ext
=1 A -
Guardar como IMAP/SMTP

4 Agregar cuenta

Guardar datos
adjuntos FE‘ Configuracion de la cuenta
Cl Cambie la configuracion de esta cuenta o cenfigure mas conexiones,
I Configuracién
de la cuenta ~
EriEds @ Configuracién de la cuenta...
Office & Permit.e agregary quitar cuentas o cambiar
la configuracion de conexiones existentes, sciando los elementos eliminados
TS Hemramientas archivanda.
de limpieza =
Salir
a Reglas y alertas
=1 Use Reglas y alertas para que lo ayuden a organizar sus mensajes de correo
Administrar electrénico entrantes y reciba actualizaciones cuando se agreguen, cambien o
reglas y alertas quiten elementos,

2) A la pestanya Correo Electronico, seleccionem el compte de correu que
tenim amb Filnet i premem Cambiar.

Configuracion de la cuenta

Cuentas de correo electrdnico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracian.

Correo electrdnica | Archivos de datos | Fusntes RSS | Listas de SharePaint | Calendarios de Internet | Calendariosp 4 *

iy Muevo...
Mombre Tipo
direccion@sudarminio, ext POPYSMTP

Cerrar
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3) Introduim les dades que s’indiquen pero adaptades a la nostra direccio de
correu.
A la imatge, les dades corresponen a la direccio direccio@elseudomini.ext.

Cambiar cuenta de correo electronico §|

Configuracion de correo electrdnico de Internet
Estas walores son necesarios para gue la cugnta de correa electrdnico Funcione.

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su narbre: Su Mombre Después de rellenar la informacion de esta pantalla, le
recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic en

Direccion de correo electranico: direccion@sudoninia, ext el bokdn, (Requiere conexian de red.)

Informacion del servidor

’ Probar configuracidn de la cuenta ... ]

Tipo de cuenta

Servidor de corren entrante: rrail, sudarninic, et
Servidor de corren saliente (SMTPY | mail. sudaminio. ext
Informacion de inicio de sesidn

MNombre de usuario: direccion@sudarninio, ext
Conkrasefia: ]

Recordar contrasefia

[]Requerir inicio de sesién utiizando Autenticacion de - = =
contrasefia segura (SPA) [ Mas configuraciones ... l

[Siguiente:b] [ Cancelar ]

4) Premem sobre Mas Configuraciones, i a |la pestanya de Servidor de salida
marquem Mi servidor de salida requiere autenticacion i Usar misma
configuracion que mi servidor de correo de entrada

Configuracion de correo electronico de Internet

General | Servidor de salida | Conexidn | Avanzadas

Mi servidor de salida {SMTP) requiere autenticacian
(%) tilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada
() Iniciar sesidn ukilizando

() Iniciar sesidn en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

Aceptar l [Cancelar
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5) Premem la pestanya Avanzadas i introduim el port 587 a Servidor de salida
(SMTP).
En el cas de tenir un compte IMAP, en aquesta pantalla apareixera un camp amb
Ruta de acceso de la carpeta raiz: on s’ha d’indicar Inbox

Configuracion de correo electronico de Internet

General | Servidor de salida Conexién| Avanzadas |

Nimeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POP3): | 110 | [ Usar predeterminados ]

[]Este servidor precisa una conexidn cifrada {S5L)

Servidor de salida (SMTP):
Isar el siguiente kipo de conexidn cifrada:

Tiempo de espera del servidor
Corko 74 Largo 1 minuko
Entrega

[JDejar una copia de los mensajes en el servidor

[0_15]

I Aceptar l l Cancelar l

6) Clic Aceptar i tot seguit a siguiente. Ja esta configurat el nostre compte.

Cambiar cuenta de correo electronico

iFelicidades!
Ha escrito carrectamente koda la informacion necesaria para configurar la cuenta,

Para cerrar el asistente, haga clic en Finalizar,

Finalizar

Si té algun dubte, pot trucar-nos en horari d’oficina al teléfon:

807 488 021

Cost maxim de la trucada des de fix: 1,09 euros/minut (iva inclos )
Cost maxim de la trucada des de mobil: 1,51 euros/minut (iva inclos)

O enviar-nos un correu electronic a sistemes@filnet.es



